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REGOLAMENTO D’ISTITUTO PER L’ACQUISIZIONE DI CONTRATTI DI PRESTAZIONE
D'OPERA e SERY1ZI E FORNITURE SOPRA LA SOGLIA COMUNITARIA

Redatto ai sensi dell’ari. 36, comma 2 del D.Lys N. 30 de! 18 aprile 2016 “Codive dei contratti pubblici

relativi a laveri, servizi e forniture ™ ¢ ai sensi dell are, 34 ¢ 40 del D1 44/2001

REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DEGLI INCARICHI AGLI ESPERTI per
I'arricchimento dell’offerta formativa
(ART. 4G N[ 4472000 - DECRETO REGIONE SICILIA N. 895/2001)

IL CONSIGLLIO D] CIRCOLO

CONSIDERATO che in data 19/04/2016 & entrato in vigore il Decreto legislative 18 aprile 2016, n. 50
in Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE sull'aggiudicazione dei contratti di
concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d'appalto degli enti erogatori nei setiori dell'acqua,
dell'energia, dei trasporti e dei servizi postali, nenché per il riordina della disciplina vigente in materia
di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture (G.U. n, 91 del 19 aprile 2016)
CONSIDERATO che le [fstituzioni Scolastiche, per I'affidamento di Javori, servizi e fomiture,
scelgona la procedura da seguire per I"affidamento in relazione agli importi finanziari, come da art.34
del D.1. 44/2001 integrato dagli artt. 35 (soglie di rilevanza comunitaria ¢ metodi di calcolo del valore
stimato degli appalti) del D.Lgs 50/2016,

CONSIDERATO che, per le acquisizioni in economia di lavori, servizi e loriture. deve essere
adottato un Regolamento in relazione all’oggetto ed ai limiti di importo delle singole voci di spesa,
preventivamente individuate da ciascuna stazione appaltante, con riguardo alle proprie specifiche
eSigenze;

CONSIDERATO che il provvedimento de quo si configura quale atto di natura regolamentare idoneo
ad individuare tali fauispecie:

CONSIDERATO, inoltre, che tale Regolamento rappresenta |'atto propedeutico alla determina di ogni
singola acquisizione in economia;

RITENUTO che tale attc assume la forma di regolamento inferno, tramite il quale viene individuato
I’oggetto delle prestazioni acquisibili in economia, ai sensi degli art. 35 ¢ 36 del D.Lgs 50/2016;
RITENUTO necessario che anche {e [stituzioni Scolastiche, in quanto stazioni appaltanti, stano tenuic a
redigere un proprio regolamento interno, idoneo a garantire il pieno rispetto delte norme del codice degli
appalti, per gli attfidamenti in economia, ai sensi degli art. 35 e 36 del D.Lgs 50/2016

VISTA la Circolare MIUR Prot. 34815 del 2 agosto 2017 inerente 1lter di reclulamento del personale
“esperto” e relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale ¢ assistenziale: Chiarimenti.

VISTA la Circolare MIUR Prot. 0035926.21-09-2017 Errata corrige atla nota MIUR Prot. 34813
VISTA la Circolare del Ministero del Lavoro n.2 del 2/Tebbraio/2009

YISTA 1a Delibera del CdD giusta verbale n.9 det 29/06/2017

VISTA la Delibera del CdI giusta verbale n.7 del 27/06/2016 in merito all’adozione dei regolamento
interno cirea le attivita negoziali.

VISTO IPart.?7 c¢.6 del DECRETC LEGISLATIVO 30 marzo 20061, n. 165 Norme generali
sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche
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NELLA SEDUTA DEL 10 novembre 2017 — Verhale n.3 - IL CONSIGLIO DI CIRCOLO HA
ADOTTATO IL REGOLAMENTO PER LO SVOLGIMENTO DELL’ATTIVITA NEGOZIALE
SEGUENTE

TITOLO [ - PRINCIPI E AMBITI GENERALL

Art. 1 - principi e ambiti di applicazione

| - L’istiruzione scolastica put svolgere attivitd negoziale per IPacquisizione di beni e/o servizi, al fine di
garantire il funzionamento amminisirativo e didattico e per la realizzazione di specifici progewi. Il
dirigente scolaslico pud svolgere lattivita negoziale nel rispetto delle deliberazioni assunte dal
Consiglio di Istituto ai sensi dell’art. 33 del 131, n.44/2001.

2 - Llattivitd contrattuale si ispira ai principi fondamentali di econmomicita. e¢fficacia, efficienza.
trasparenza, rempestivitd, correttezza, concerrenzialita e pubblicita.

3 - Ove i principi indicati pregiudichino 'economia e Pefficacia dell’azione ed il perscguimento degli
obiettivi, gli organi competenti. con provvedimento motivato. potranno avvalersi del sistema ritenuto
pili congruo, nel rispetto delle norme vigenti.

4- Alla scelta del contraente si pud pervenire attraverso il sistema di gara stabilito dall’art. 34 del D.L n.
44/2001 oppure. nei casi in cui & previsto dalla legge e ove risulti pid conveniente, attraverso le
procedure previste dal D.Lgs. 50 del |8 aprile 2016.

5 - La scela del sisterna di contrattazicne, se diverso dal sistema di contratiazione tipico delle istituzioni
scolastiche, va motivata con prevalente riferimento ai crileri di economiciti ed efficacia.

6 - 11 tondo minute spese di cui all’art. 7 dei DL n. 44/200 lviene utilizzato per le spese necessartie a
soddisfare i hisogni urgerti & viene gestito dal DSGA,

Art. 2 — Limiti e poteri dell*attivith negoziale

Il Dirigente Scolastico:

1 - Esercita il potere negoziale nel tspewto dei principi di efficacia, efficienza ed economicild
deil’azione amministrativa

2 - Provvede direttamente agli acquisti di cul al successivo art. 5 nel rispetta delle norme sulla
trasparenza, pubblicazione e informazione dei procedimenti amministrativi della  pubblica
amminisiraziong

3 - Per gli acquisti di beni o servizi di importo superiore a quante stabilito a successivo art. 6 applica le
procedure previste del D.Lgs 30 def 18.04.2016 e s.m., disciplinate dal presente regolamento,

d - chiede la preventiva autorizzazione al Consiglic di circolo. secondo quanto previsto dall’art. 33 del
D.l. n. 442001,

Art. 3 — Acquisti, appalti e forniture

1 - Gli acquisti, appalti e forniture sono effettuati nell’ambito del budget previsto nel programma
Annuale approvato dal Consiglio di circolo e adeguato alle successive variazioni per entrate finalizzate.
L'attivitd gestionale e contrattuale spetta al Dirigente Scolastico, in qualitd di rappresentante
dell’Istituzione Scolastica. attraverso procedure che garantiscano la trasparenza e la pabblicita.

2 - Laffidamento di acguisti, appali e forniture & eseguito attraverso indagini di mercato o
consultazioni elenco Fornitori, verificanda che gli operatori economici siano in possesso dei requisiti di
idoneitd morale. di capacitd tecnico-professionale. di capacita econonico-tinanziaria.

3- Nessuna acquisizione di beni prestazioni servizi o lavori pud essere artificiosamente frazionata.

4 . Alle uscite didattiche, per ragioni di economicita ¢ semplificazione dei processi, si applicano
procedure previste da questo regolamento per quanto compatibili fauo salva Uadozione del eriterio di
aggiudicazione dell’offerta economicamente pil vantaggiosa.

5 - B’ falta salva 'adesione al sistema convenzionale previsto dall’art.26 delle Tegge n. 488/2009 ¢
ss.mm.ii (CONSIP) “Per i beni e servizi oggetto di convenzione ¢ possibile procedere in maniera
autonoma previo confronto con i parameiri qualita-prezzao afferti nelle convenzioni medesime”.

6 - L’acquisto di beni e servizi sotto ia soglia comunitaria ¢ effettuata in base ud uno dei seguenti criteri
ex art 95 commi 3 e 4 D). Lgs 50/2016:

a) - offerta economicariente pidl vantaggiosa che tenga conto, ¢lire che del prezzo. di altri diversi fattori
ponderali quali I’esperienza, la qualita, Ja garanzia, la funzionalitd, I’affidabilita, o altri criteri stabiliti
dal mercato:

b) - il minor prezzo di mercato nel caso di beni che non richiedano valutazioni specifiche ¢ qualora
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non sia indicale nella richiesta della scuoia,

Art. 4 — Ufficio erogante e Commissioni attivitd negoziali

| — Responsabile del procedimento amministrativo nelle attivith negoziali & il Dirigenie Scolastico.
Titolare dell’istruttoria & il DSGA o altra persona da lui delegata.

2 - 1l DSGA cura la predisposizione degli atti prapedeutici alle attivitd negoziali, secondo i criteri
stabiliti dal presente regolamento;

3 - 11 D.S. nomina un’apposita commissione a composizione variabile per ta valutazione delle offerte
relative agli acquisti, beni e servizi, i cui membri vengono di volta in volla convocati a seconda delle
necessitd ¢ competenze inerenti i beni e/o 1 servizi da acquistare, La commissione pud essere integrata,
anche con personale esterno, con provvedimento del dirigente, di volta in volta qualora le esigenze
dovessero richiederlo.

4 -La Commissione, quando non espressamente vietato, & presieduta dal Dirigente scolastico o da un
suo delegato.

[ITOLO 11— SPESE DIRETTE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

Art. 5 Limite di spesa diretta del Dirigente Scolastico

1 - I limite previsto dal comma 1, art. 34 del D.I. n. 44/2001di € 2.000.00 (oltre IVA) ed € 500,00 peril
DSGA per attivity ex.art.17 c.1 D.144/2001. GIi importi di cui al presente articolo devono intendersi al
netto &’IVA. 11 Dirigemte Scolastico, per gli acquisti di beni ¢ servizi eniro tale limite, provvede
direttamente con ordinazione e/o stipula del contratto, interpellando ditte o persone fisiche di propria
fiducia. Tale condizione & compatihile anche per la stipula di contratti con esterni per particolari attivita
di insegnamento che componino una prestazione professionale di natura specialistica.

2 - [ limite di spesa di cui al precedente comma, & riferito alla singola tipologia di spesa ¢ , vvviamente
tenendo in considerazione che il singolo fornitore pud garanlive anche pit tipologie di beni o servizi,
Cid nell'oftica di evitare il frazionamento della spesa per la quale & obbligatorio ricorrere alle procedure
disciplinari nei successivi articoli.

3 - Qualora talune offerte dovessero presentare prezzi ttoppo bassi rispetta alle prestazioni, I’istituzione
pud chiedere , prima dell’aggiudicazione della gara, all’offerente le necessarie giustificazioni ¢ qualora
gueste non siano tenute ha facolta di rigettare Pofferta con provvedimento motivato, escludendola dalla
2ara;

4 - Secondo quanto stabiliio dall’art. 25 della legge 62/05, & vietato qualsiasi tacito rinnova di contratto.
La sua durata non potrd in nessun caso essere superiore a 12 mesi. Il dirigente pud applicare la
ripetizione del servizio disciplinata all’art. 63 dei d. lps 50-2016 e la Modifica di_contratti durante il
periodo di efficacia ex.art.106

5 - Non rientrano nel limite, di cui al comma 1, le spese fisse e obbligalorie (telefono, spese postali ect..)
per le quali il Dirigente provvede direttamente al pagamento.

6 -Le spese sostenute nei limiti, dal Dirtgente Scolastico , devono essere corredate di tutta la
documentazione di legge quando necessaria ( determina, offerta, affido, contratto. CIG, CUP , DURC,
EQUITALIA, wacciabilita, fattura, congruita, collando/verifica conformita).

TITOLO 1 - CONTRATTL D APPALTO PER LAVORI SERVIZI F FORNITURE

Art, 6 — Oggetto del regolamento

1- }1 presente Regolamento disciplina ke modalita. i fimiti e le procedure da seguire per I*acquisizione in
economia, nel rispetto di quanto stabilito dagli art. 35 (Soglie di rilevanza comunitaria ¢ calcolo del
valore stimata degli appalti) e 36 {Coniratii sotto soglia) del D.Lgs 50/2016 * Nuovo Codice degli
appalt” & ss.mm.ii (successive modifiche e integrazioni), e le caralieristiche della procedura
comparativa, ai sensi del Decreto Interministeriale | febbraio2001, n. 44 ** Regolamento sulla contabilita
dellz istituzioni scolastiche”.

2- Le dispesizioni degli articoli seguenti si applicano ai contrati pubblici il cui importo, al netto
dell’imposta sul valore aggiunto & inferiore alle soglie di cui all*art. 35.

3- A norma del D.T. 44/2001 & stalo adezuato 4 5.000 € la soglia entro la quale & possibile I"acquisizione
di beni e servizi mediante affido diretlo.

Art. 7 — Presupposti quantitativi per le acquisizioni
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1- L 1stituto Seolastico, in funzione dellz fasce di importi specificati (soglie) negli articoli seguenti,
procede per alfidamento diretto ovvero mediante procedura negoziata ovvers mediante procedura
ordinaria ali’acquisizione di lavori. servizi e fomiture.

a) Per affidamento di importo superiore a € 2.000,00 con procedura di cui all’art. 34 del D.1. 44/2001,
procedura comparativa con Pinvite di almeno 3 operatori economici (fatta salva la facolta di
aggiudicare anche in presenza di una sola offerta se ritenuta valida e congrua rispetto alle caratteristiche
tecniche ed econamiche ex art 95 comma 12) individuati sulla base di indagini di mercato o tramite
elenchi di operatori economici, nel rispetto di un ¢riterio di rotazione degli inviti; per affidamenti da €
2501,00 e inferiore € 40.000,00. mediante affidamentn ex.art.36 ¢.2 lett.a,

b} Per affidamento di importi pari o superiori a € 40.000,00 e interiori a € 150.000,00 per lavori, o alle
soglie di cui all’art. 35 per le forniture ¢ | servizi, mediante procedura negoziata previa consultazione,
ove esistenti, di almeno cingue operatori economici individuati sulla base di indagini di mercato o
tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto di un eriterio di rotazione degli iviti. I lavori
possono essere eseguiti anche in amministrazione diretta, fatto sulvo I’acquisto € il noleggio di mezzi.

¢) Per I"affidamento di lavori di importo pari o superiori a € 150.000 ¢ inferiori a € 1.000.000 mediante
la procedura negoziata di cui alP’art.63 det D.Lgs. 50/2016 con consultazione di almeno 10 operatori
economici, ove esistenti, nel rispetto di un criteric di rotazione degli inviti , individuati sulla base di
indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici. L’avviso sui risultati della procedura di
affidamento, contiene I*indicazione anche dei soggetti invitati:

d) Per "affidamento di favori di importo pari o superiori a € 1.000.000 mediante ricorso alle procedure
ordinarie.

2. L'osservanza dell”obbligo di ricorso 2 5 o 3 operatori economici & esclusa quando non sia possibile
acquisire da altri operatori il medesimo bene sul mercato di riferimento; in ogni caso le procedure
indicate ai commi precedenti del presente articolo devono avvenire nel rispetto dei principi di libera
concorrenza. non discriminazione, trasparenza, proporzionalitd, rotazione, puaritd di trattamentc. nonché
di pubblicitd come indicato al comma 1 degli artt. 30 e 36 del Codice degli appalti.

3. E? d’obbligo la verifica delle convenzioni CONSIP prima di procedere ad acquisti di beni, servizi e
forniture.

4. L’Istituto scolastico procede all’affidamento, nei casi indicati dal presente regolamento, previa
determina di indizione delle procedura, ai sensi dell’art. 32 del D.Lgs. 50/2016 integrato dell’art. 34 dcl
D.1. 44/2001,

Art. 8 — Lavori eseguibili contratti sotto soglia cancellare e cambiare numerazione

l. Possono esscre eseguili secondo le procedure di cui all’art 7 comma | per gli importi finanziari
indicati all*art. 7, comma a.b.c, i seguenti lavori:

a) Lavori finanziati da interventi approvati nell’ambito del PON “Per la Scuolu: Competenze ¢ Ambienti
per Uapprendimento’”

2. Gli importi di cui al presente articolo devono intendersi al netta d’IVA.

Art. @ — Beni e servizi acquistabifi

1. Possono essere acquisiti mediante le procedure di cui all’art. 7 comma 1 per gli importi fmanziari
indicati all’art. 7 comma a.b.c, i seguenti beni e servizi:

a) Partecipazione e organizzazione di convegni, conferenze, riunioni, mostre ed altre manifestazioni
culturali e scientifiche nell’interesse dell’istituzione scolastica;

b) Divulgazioni di bandi di concorso o avvisi a mezzo slampa tramite sito scuola o altri meza1 di
informazione inerenti il Piano dell"Offerta Formaliva, open day, corsi per adulti;

¢) Acquisto di libri. riviste, giornali, pubblicazioni di carattere didattica ed amministrativo. abbenamenti
a periodici e ad agenzie di informazione:

d) Pubblicazioni:

e) Lavori di stampa, pubblicild, rilegatura atti. tipografia, litografia o realizzazioni a mezzo di tecnologie
audioyisive come stampa foto o incisione CD;

f) Studi per indagini statistiche, consulenze per 1'acquisizione di ceitificazioni. incarichi per il
coordinamento della sicurezza;

g) Spedizioni di corrispondenza ¢ materiali vari, servizio postale e con corriere;

h) Spese bancarie, spese AVCP (pagamenti e contributi in sede di gara);



D.D.S. | Circolo San Cataldo - clee02400v - 0006694 - 06/12/2017 - B.15.00 Contabilita generale 0

i) Canoni telefonia e reti di trasmissione, domini di posta eletironica, siti informatici, firma digitale,
registri elettronici, segreteria digitale;

) Spese di carta, cancelleria, stampanti, materiale vacio di laboratario. materiale tecnica specialistico,
materiali informatici;

k) Riparazione di mnacchine, mobili e attrezzature d'ufficio,

[} Spese per acquisto e manutenzione di personal computer, stampanti, hardware ¢ software ¢ spese per
servizi informatici di natura didattica amministrativa e contabile:

m) Spese per acquisto materiali e accessori, suppellettili e sussidi per laboratori di : scienze, informatica.
lingue, ed. artistica. ed. musicale. ed tecnica. educazione motoria, attivita sportive e ricreative, sostegno
alunni con disabilita;

n) Acquisti per ufficio e archivi: suppellettili, armadi. macchine, mobili e attrezzature;

o) Fomitura, noleggio ¢ manutenzione mobili, fotocopiatrici, fotoincisori, slampanti, fax e materiale
tecnico specialistico per aule e laboratori;

p} Spese per corsi di preparazione, formazione e aggiornamento del personale. partecipasione a spese
per corsi indetti da Enti, [stituti ed amministrazioni varie, adesioni a Reti ¢ Consorzi:

q) Beni e servizi finanziati da interventi approvati nell’ambito del PON FESR “Per la Scuola —
Competenze ¢ ambienti per I'apprendimento™;

t) Polizze di assicurazicne;

s) Acquisizione di beni e servizi nell*ipotesi di risoluzione di un precedente rapporio contratiuale e
quando cid sia ritenuto necessario o conveniente, per assicurare la prestazione nel ermine previsto dal
contratto,

t) Acquisizione di beni ¢ servizi, nell’ipotesi di completamento delle prestazioni non previste dal
CONEratto in corso, se non sia possibile imporne I"esecuzione nell’ambito del contratto medesimo;

u) Acquisizione di beni e servizi riferiti a prestazioni periodiche nella misura strettamenie necessaria.
nel caso di contratti scaduli, nelle more dello svolgimento delle ordinarie procedure i scelta del
contraente;

v) Acquisizione di beni ¢ servizi nel caso di eventi oggettivamente imprevedibili ¢ urgentt al fine di
scongiurare situazioni di pericolo a persone, animali o cose, nonché a danno dell’igiene e salute
pubblica o del patrimonio storico, artistico e culturale:

w) Acquisto di materiale igienico sanitario, primo soccorso, pulizia, disinfestazione, smaltimento rifiuti
speciali e servizi analoghi;

x) Spese per ['illuminazione e Ja climatizzazione dei locali;

y) Prestazioni professionali e specialistiche non consulenziati;

z) Visite mediche T_LJ. 81/2008;

aa) Spese inerenti i viaggi e le visite di istruzione, scambi e soggiomi di studio all’estero per alunni e
personale;

bb} Rimborsi quote non utilizzate:

ec) Noleggio bus per trasporti attivita varie: gare disciplinari, attivitd sportive, visite guidale, ecc...

2, Gli importi di cui al presente articolo devono intendersi al netto ’IVA.

Art, 10 — Divieto di artificioso frazionamento

E’ vietato I"artificioso frazionamento dell’acquisizione di beni. servizi ¢ lavori allo scopo di sottoporli
alla disciplina di cui al presente Regolamento.

Art. 11 — Individuazione Responsabile Unico del Procedimento

La Determina a contrarre che. in funzione del presente Regolamento, indice la procedura comparativa |
individua il Responsabile Unico del Procedimento (RUP), ai sensi della normativa vigenle i materia.
Art. 12 — Obblighi di pubblicita esito

L’[stituto Scolastico procede alla pubblicazione sul profilo del committente (sito internet dell’[stituto
Scolastico) del soggetto aggiudicatario ( art. 173 e 331 del DPR207/2010 “Regolamento di
attuazione™).

Art. 13 — Procedimento di scelta del contraente

1. Il Dirigentz Scolastico. con riferimento al bene, servizio o lavoro acquisibile . provvede
all’emanazione di una Determina per 'indizione della procedura.

2. [l DSGA procede. a seguito delle determina del DS, all’indagine di mercate per I'individuazione di
almene 5 operatori economici (nel caso di procedura negoziata) o di almeno 3 operatori (net caso di
affido diretto - procedura comparativa).
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3, Dopo aver individuato gli operatori economici idonei alla svolgimento dell’affidamento, i1 DS
provvedera ad inoltrare agli stessi contemporaneamente la lettera di invito, contenente i seguenti
elementi:

a) CIG ed eventuale CUP

b} Toggetto della prestazione, le relative caralleristiche e il suo imporie massimoe previsto, con
esclusione dell’ [V A;

¢) le paranzie richieste all’affidataria del contratio;

d) il termine di presentazione dell’offerta;

2) il periodo in giorni di validita delle offerte stesse;

f) Pindicazione del termine per "esecuzione della prestazione;

g) il criterio di aggivdicazione prescelo;

h) gli elementi di valutazione, nel caso si utilizzi il criterio dell’offerta economicamente pil
vantaggiosa.

i) I'eventuale clausola che prevede di non procedere ad aggiudicazione nel caso di presentazione di
offerte non ritenute congrue ex art 95 comma 12;

i) l2 misura delle penali, determinate in conformitd delle disposizioni del D.1.gs. 50/2016, anche mezzo
s0CCOorso istruttorio ex art 83 comma 9;

k} I’obbligo per I'offerente di dichiarare nell’offerta di assumere a proprio carico tutti gli oneri
assicurativi ¢ previdenziali di legge, di osservare le norme vigenti in materia di sicurezza sul lavoro ¢ di
rerribuzione dei lavoratord dipendenti. nonché di aceettare condizioni contrattuali ¢ penaliti;

N indicazione dei termini e modalita di pagamento,

m) i requisiti soggettivi richiesti all’operatore, ¢ la richiesta allo stesso di rendere apposila dichiarazione
in merito al possesso dei requisiti soggettivi richiesti.

4. Se il criterio di aggiudicazione prescelto ¢ quello dell’offerta economicamente pill vantaggiosa, si
procede, con determina del DS, alla nomina delta Commissione Giudicatrice. ai sensi dell’art.77 del D.
Lgs 5072016 che effettuera la valutazione delle offerte tecniche, individuando, mediante appaosito
verbale, il miglior offerente.

5. Se invece il criterio di aggiudicazione prescelto & quelle del prezzo pii basso, I'apertura delle offerte
€ operata dal RUP.

6. Tn entrambi 1 casi & obbligatoria la compilazione di un prospetto comparativo che consenta, attraverso
Puso di una griglia con i criteri stabiliti nella lettera di invito, individuazione dell’aggindicatario del
BEIVIZi0.

Art. 14 — Procedimento di aggindicazione del contratto

Conclusa la procedura, le risultanze sono pubblicate sul sito dell'istituzione scolastica. Eventuali
esclusioni saranno comunicate agli interessati mediante affissione all’albo cton indicaziane delle
molivazioni.

11 DS comunica 'aggiudicazione al 1° e 2° classificato in graduatoria. disponendo per entrambi la
presentazione a riprova dei requisiti di panecipazione alla procedura comparativa, della
documentazione indicata nella domanda di partecipazione entro 10 gg. dalla ricezione della richiesta. [l
DSGA procede alla verifica dei suddetti requisiti.

L’lstitute Scolastica, provvede alla stipula del contratto , come disciplinato dal eodice degli appalti art
32 comma 9 e 10 dal D.Lgs. 50/16 e nel caso in cui pervenga una sola offerta a una sola offerta valida.
E’ fatto comunque salvo Iesercizio del diritto di acceso agli atti della procedura nei limiti di cui ali’art
76 del D Lgs 50/2016 ¢ alle legge n. 241/1990 e ss.mm.ii.

Art. 15 — Tracciabilita dei flussi finanziari

1. Tuti i documenti finanziart connessi ai contratti pubblici devone essere effettuati tramite lo strumento
bonifico bancario o postale oppure con altri strumenti idonei a garantire la piena tracciabilita delle
operazioni {[.egge n. 163/2010 — D.L. n.128/2010 — Legge n. 217/2010).

2. Atale fine i fornitori hanno I’obbligo di comunicare all’Tstituzione Scolastica gh estremi identificativi
dei conti correnti bancari o postali dedicati, anche in via non esclusiva, agli accredili in esecuziene dei
contratti pubblici, nonché di indicare le generalita e il codice fiscale delle persene delegate ad operare su
tali conti.

3, L'lstituzione Scolastica ha ['obblige di apporre su ogni ordinativo di pagamento il “Cadice
Identificativo di gara” CIG.
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4. Sono esclusi dal CIG; le spese relative a incarichi di collaborazieng ex art. 7 ¢.6 det D.lgs n.
165/2001 (incarichi oceasionali di collaborazione per esigenze di cui non ¢ possibile far fronte con altra
personale); le spese effettuate con il Fonde Minute Spese, i pagamenti a favore dei dipendenti e relativi
oneri: | pagamenti a favore di fornitori di pubblici servizi.

Art. 16 — Verifica delle forniture e delle prestazioni

Ai sensi del’art, 36 del DI, 44/2001 i servizi e le forniture sono soggetti ad attestazione di regolare
fornitura o certificato di regolare esecuzione. [l pagamento delle tatture potrd essere disposto solo dopo
I"emissione del certificato di regolare esecuzione previa la verifica di regolarita fiscali € contributive

Le operazioni di cotlaudo vengono svelte, per ogni singola istituzione, da un apposito incaricato al
termine dell’esecuzione dei lavori o forniture. Del collaudo & redatto apposito verbale.

TITILO IV -~ L INVENTARIAZIONE DEL BENI

Art, 17- Inventario dei beni

I beni durevoli, previo positivo collaudo, saranno assunti nell” inventario dell’lstituto, sccondo quanto
previsto dagli art. 24 e 27 del D.1. n, 44/200].

A ogni singolo bene & attribuito il valare riportato in fattura per ogni sua componente o, in caso di
prezza complessivo, alla stima di costo valutato dalla commissione in sede di collaudo, assicurando,
comunque, il rispefto della spesa complessiva,

TITOLO VI — DISCIPLINA DEGLI INCARICHI AGLI AGLI ESPERTI per l'arricchimento
dell'offerta formativa (ART. 40 D.1 442001 - DECRETO REGIONE SICILIA N. 885/2001)

Art. 18
Finalitd e ambito di applicazione

{'istituzione scolastica, al fine di garantire Parricchimento dell’offerta formativa  nonché  la
realizzazione di specifici progetti didattici. programmi di ricerca € sperimentazione verificata
Pimpossibiliti di utilizzare a tal fine il personale intemo prioritariamente avvisalo ai fini di una
selezione ai sensi e per gli effetti del disposto dell’art.7 commi 6 ¢ 6bis del D.Lgs.165/2001, pue
stipulare contratti di prestazione d’opera con esperti per particolari attivitd ed insegnamenti, nonché
convenzioni con Enti di formazione professionale, (Per esigenze cui non possono far fronle con
personale in servizio, le amministrazioni pubbliche possono conferire incarichi individuali, con
conmraiti di lovoro autonomo, di natura occasivnale o coordinata ¢ continuutiva, od esperti i
particolare ¢ compravaiu specializzazione anche waversitariv. Tn presenza dei seguenti presuppostt di
legittimita:  a) loggeito  della  prestazione deve corrvispondere alle compefenze aliribuite
dall'ordinamento all'amministrazione conferenie, ad obieltivi ¢ progetii specifici ¢ determinaii e deve
risullare coerenie con le esigenze di funzionalitd dell'amministrazione conferente; b) l'amministrazione
deve avere preliminarmente accerlato l'impossibilitd oggettiva di utilizzave le risorse umune disponibili
al sup interno; ¢) la prestazione deve essere di natura temporanea e altamente qualificata; d) devono
essere preventivamente determinati durata, luogo. vggelfo e compense della collaborazione; non é
ammesso il rinnovo; Deventuale proroga dell incarico originario & consentila. in via eccezionale, al
solo fine di completave il progetto e per ritardi nown imputabili ol collaboratore, ferma restando la
misura del compenso pattuiio in sede di affidamento dell 'incarico).

L’affidamento dell’incarico agli esperti esterni avverra previa acquisizione dell’autorizzazione da parte
della amministrazione di appartenenza dell’esperto, se dipendente pubblico, in applicazione dell*art.58
del D.L.vo 3 febbraio 1993, n.29 e s.m.i. .

Sono esclusi dal rilascio di preventiva autorizzazione da parte dell’amministrazicne di appartenenza
dell’esperto tutti ghi incarichi per artivita di formazione diretta ai dipendenti della pubblica
amminisirazione nonché di docenza e di ricerca scientifica, in applicazione del comma 6, art. 53, D.Lgs.
165/2001,
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Art. 19
Modalita individuazione Esperto e tntor Interno
il Dirigente Scolastico, procede alla selezione tra personale interho deflistituzione scolastica, seguenda
la seguente procedura: scelia attraverso avvisi di selezione pubblicati sul site istituzicnale

Art. 20

Modalita individuazione Esperto Esterno e tutor
[l Dirigente Scolastico, soltanto dopo D'esito negativo della seleziene tra persenale interno
dell’Istituzione Scolastica. procedera alla individuazione dell’esperto o del tuter esterno seguendo la
sotto elencata procedura:
l. Sono oggetia di procedura semplificata e non si ricorre alla procedura comparativa per la scelta dell'
espertofcollaboratore, né si ottempera agli obblighi di pubblicitd, per gli incarichi rientranti tra le
collaborazioni meramenie occasionali, guali, ad esempio, la partecipazione a convegni e seminari, la
singola docenza, che si esauriscono in una sola azione o prestazione e che comportane, per lora stessa
natura, una spesa equiparabile ad un rimborso spese.
2. Tn ogni caso si applica la procedura semplificata, con individuazione e atffidamento diretto da parte
del Dirigente scolastico, per incarichi la cui previsione di spesa sia inferiore a € 5.000,00.
3. Fatto salve quanto disciplinato ai precedenti comma 1 e 2, negli altri casi si procede con la
procedura di selezione comparativa dei candidati per il reperimento di esperti tramite Avvisa / Bando
da pubblicarsi all* Albo del sito web dell’[stituto.

Art. 21
Requisiti per partecipare alla selezione
I candidati persone fisiche, ai sensi dells normativa vigente, devono esscre in possesso di titolo di
studio con comprovata specializzazione universitaria, Si prescinde da tale requisito in caso di stipula di
contratti d’opera pet attivitd che devono esscre svalte da professionisti iscritti in Ordini, Albi o con
soggelti che operano nel campo dell’arte, detlo spettacolo, dei mestieri artigianali o dell’atuvita
informatica nonché a supporto dell’attivitd didattica e di ricerca. ferma restando la necessita di
accertare |a maturata esperienza nel settore. 1l requisito della particolare e comprovata specializzazione
universitaria non & applicabile rispetto ai contratti eventualmente da stipulare con una societa o con una
associazione esterna. Nel caso di Associazioni o Societa, il legale rappresentante indica il componente
o i componenti che assicureranno l'effettiva prestazione. In tali circostanze, tuttavia I'lstituzione
scolastica dovra pretendere che vengano comunicati i nominativi ed consegnali i curricula vitae dei
soggetti che la societd o Passociazione indicheranno per la prestazione. che dovranno corrispondere
ai requisiti sopra indicati. 1l Dirigente Scolastico & delegato dal Consiglio di Circolo a redigere
apposite comvenzicni con  enli e associazioni culturali onlus e di volonlariate finalizzate alla
collaborazione di loro esperii nella realizzazione di iniziative progettuali deliberate dagli Organi
Collegiali ¢ previsti dal POF. La collaborazione di tali esperti esterni alla scuola non produce oner
per I*amministraziene scolastica. 1l Dirigente Scolastico ¢ delegato, inoltre, a stipulare convenzioni con
le Universita efo scuole superiori al fine di favorire Pinserimento della nostra realtd scolastica ai
tirocinanti,
Art. 22
Pubblicazione degli avvisi di selezione interna
11 Dirigente scolastico, sulla base del P.T.O.F. e di quanto deliberato nel programma annuale, individua
le altivild e gli insegnarnenti per i quali possono essere conferiti contratti con esperti o tutor ¢ veritica la
disponibitita del personale inlerno, con contratta di lavoro a tempo indeterminato ed a tempo
determinato, a collaborare ai Progetti del PTOF.
La selezione delle risorse interne avviene con Avviso pubblicatu sul sito dell'lstituzione scolastica per 7
giorni consecutivi, festivi inclusi, esplicitando:
a. oggetto della prestazione;
b. tempi di attuazione:
c. durata del contratto;
d. compenso max proposto;
e. modalitd, modulistica e termini per la presentazione delle domande;
f. 1empi e modalitd per gli eventuali ricorsi.
Nel caso in cui non siz stata presentata alcuna istanza o net caso in cui le istanze presentate siano
escluse, il Dirigente scolastico da seguito alla pubblicazione del Bando di cui al successivo art.6.

8
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Art. 23
Pubblicazione dei bandi per l'individuazione degli Esperti o dei tutor Esterni

1. T contratti con i collaboratori esterni possono essere stipulati, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del D.1.
n. 44 dell’1.2.2001, soltanto per le prestazioni € le attivitd che non possono essere assegnate al personale
dipendente, per I'inesistenza di specifiche competenze professionali. per indisponibilita o coincidenza di
altri impegni di lavoro.
2. Esaurita la procedura prevista al precedente art. 5, il Dirigente Scolastico procede all'individuazione
di esperti o tutor esterni, mediante pubblicazione di apposito bando per 10 giorni consecutivi, festivi
inclusi. sul sito web dell'lstituto.

3. 1l bande deve contemplare:
a. oggetto della prestazione; b. tempi di attuazione:
¢. durata del contratto;
d. compenso max propasto;
e. modalitd, modulistica e termini per la presentazione delle domande.
f. tempi e modalitd per ghi eventuali ricorsi.
4. Dopo la data di scadenza del Bando, nel caso in cui non sia siata preseniata alcuna istanza o nel caso
in cui le istanze presentate siano escluse, il Dirigente scolastico da seguito alla procedura semplificata .

Art. 24
Modalita di istanza di partecipazione agli avvisi di selezione interna ¢ ai bandi per
l'individuazione degli esperti o tutor esterni
1. La domanda di partecipazione all'avviso di selezione e/o Bando dovra riportare:
a. Dati anagrafici
b. Titoli culturali
c. Esperienze professionali
d. Pubblicazioni
e. Dichiarazione di non aver riportate condanne penali e non essere destinataric di
provvedimenti amministrativi
f Titolarita e partita IVA (solo per candidati esterni)
g Autorizzazione allo svolgimento dell'attivita (solo per i candidati provenienti da
pubbliche amministrazioni)
h. Dichiarazione traceiabilita flussi finanziari {solo per candidati esterni}
2. Alla domanda vanno allegati;
a. curriculum vitae in formato europeo (solo per candidati esterni);
h. certificato penale (solo per i candidati esterni):
¢. documentazione riferita al precedente comma 1 lettere b,c,d,g. La documentazione di cut alle lettere
b,c.d. pud essere prodotta anche mediante autocertificazioni redatie in maniera tate da permettere
all Amministrazione scolastica di operare i devuti controlti di veridicita.

Art.28
Criteri di valutazione delle candidature per la selezione interna di esperti o tutor e per
'individuazione degli Esperti ¢ dei tutor Esterni, anche in Progetti PON
1. | titoli oggetto di valutazione e di comparazione sono cosi definiti e parametrati:
a. possesso, oltre alla aurea specificamente richiesta, o al diploma (laddove non ¢ richiesta la
laurea), di titoli post-laurea/diploma afferenti la tipalogia di intervento e conseguiti alla fine di un
corso di studi della durata almeno annuale = 1 punto per ogni titole, max. 5 punti;
b. esperienza di docenza universitaria nel setlore di pertinenza = 1 punto per ogni anno di docenza,
max. 5 punti;
c. esperienza di docenza nel settore di pertinenza = t punto per ogni anno di docenza, max. 10
puni;
d. esperienze in progeitazione e gestione Progetti = 0,5 punti per opmi incarico, max. 5 punti;
e. esperienze lavorative nel seitore di pertinenza = 1 punto per ogni progetto, max. 5 punti;
f. pubblicazioni attinenti al settore di pertinenza = 0,5 punti per ogni pubblicazione, max. 3 punti;
g. precedenti esperienze nell’istituto, valutate positivamente = ] punto per ogni progetio, max. 2
punti.
9
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Referente per la Valutazione
a. Esperiena di docerza specifica (tutor o esperto) in corsi di formazione (punti 1 per ogni
anno, fino ad un massimo di punti 3)
b. Partecipazione a gruppi di progetto e gestione P.O.N.{punti 3 per ogni incarico-si valuta un
solo incarico per oghi anno}
¢. Esperienza di docenza (tutor o esperto) specitica in Progetti P.ON. (punti 3 per ogni
incarico, per un max. punti 10)
Competenze informatiche certificate {punti 4)
Esperienza di valutatore in Progetti P.O.N. (punti 2 per ogni anno)
Pubbiicazioni relative al settore di riferimento (punti 0.5 per ogni pubblicazione)
Master e specializzazione (punti 1}
Nomine in gruppi di valutazione di sistemafpunti 2 per ogni incarico)(INDIRE; INVALSI
gce.)
Titeli ed incarichi devono essere riferiti all’ultimo quinguenaio

e rh o A

Art. 26

Individuazione dei contraenti interni ed esterni
1. 1 contraenti cui conferire il contratto sono selezionati dal Dirigente scolastico che pud avvalersi di una
Commissione appositamente costituita che procede alla comparazione delle candidature.
2. La Commissione & formata da 3 persone: ne fa parte, di diritto. il Dirigente Scolastico.
3. 11 Dirigente scolastice si riserva la facoltd di sottoporre a colloguio gli aspiranti ai fini della
valutaziene complessiva delle domande presentante. onde valutarne Iidoneita singolarmente
4. L’incarico sard conferito, in presenza dei requisiti richiesti, anche nel caso di un concorrente unico.
5. Nei dieci gg. successivi lavorativi al lermine dell'Avviso /Bando, il Dirigente scolastico pubblica sul
sito dell'lstituto la graduatoric degli aspiranti esperti, verso cui & ammesse ricorso da parte degli
interessati nei successivi 5 ge. lavorativi consecutivi. se non diversamente espresso nell” Avviso/Bando.
6. 1n caso di assenza di ricorsi, I'Avviso/Bando si intende definitivo. Diversamente, 1 ricorsi  sono
esaminati nei successivi 5 gg. lavorativi consecutivi dalla scadenza per la presentazione del ricorso.
Entro i 0 gg. successivi lavorativi dalla dawa di scadenza per la presentazione dei ricorsi, il Dirigenle
scolastico pubblica la graduatoria definitiva dei concorrenti sul sito deil'[stituto.

Art. 27
Tempi e modalita per i ricorsi

1.1 concorrenti  (sia interni che esternf) hanno facoltd di  produrre vicorso  avverso e
determinazioni dell' Amministrazione scolastica entro i 5 gg. lavorativi consecutivi  la pubblicazione
della graduatoria emanata dall’stituto, se non diversamente espresso nell’ Avviso/Bando.

2. [l soggetto ricorrente deve produrre apposita, motivata e circostanziata istanza al Dirigente scolastico:
il ricorso va esclusivamente prodotlo , brevi manw, o trasmesso a mezzo posta certificata.

3. [ ricorsi sono esaminati dal Dirigente scolastico, che eventualmente ¢ coadiuvate dalla Commissione
di cui all'art. @ del presente Regolamento.

Art. 28
Esclusione dalla partecipazione agli avvisi di selezione interna e/o bandi

Sono escluse dalla partecipazione agli Avvisi/Bandi le domande:

1. pervenute oltre i termini stabiliti;

2. non compilate come richiesto;

3. incomplete;

4. non corredate da documentazione allegata come disciplinato nel presente Regolamento.
Il personale interno ¢ escluso dal Bando, avendo accesso prioritario all'Avvise di Selezione interna.

Art. 29
Pubblicazione dell'individuazione dei contraenti interni ed esterni
1. Esaurite le fasi di cul ai precedenti arti. 9 € 10 , entro 30 gg dal termine di scadenza dell'Avviso/
Bando. il Dirigente scolastico pubblica all'Albo on line del!'Tstituto, la graduatoria definitiva redatta per
I'imdividuazione dej contraenti.
2. Viene data, contestualmente, comunicazione al contraente vincitore.

10
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Art. 30
Determinazione del compenso
Al fine di determinare i compensi, il D.S. fara riferimento:

e alle tabelle relative alle misure del compenso orario lordo spettante al personale docente per
prestazioni aggiuniive all’orario d’obbligo aliegate al C.C.N.L. Comparto Scuola vigente al
momento delia stipula del Contratto di Incarico;

» alic misure dei compensi per attivita di aggiornamento di cui al D.L 12 ottobre 1995, n.326;

» a compensi forfetari, ove piu convenienti all’istituzione scolastica efo per partcolari
prestazioni professionali (tra cui RSPP, etc.).

In casi particolari di motivata necessita, in relazione al tipo di attivitd e all>impegno professicnale
tichiesto, il D.S. ha facolta di stabilire un compenso eccedente I"importo tabellare dandone adeguata
motivazione in relazione al fatto che le caratteristiche del Progelto presuppengono prafessionalita
tali da giustificare il maggior compenso vrario. Sono fatti salvi gli emolumenti previsti in specifici
progetti finanziati con fondi comunitari e/o regolamentati dagli stessi enti eropatori. [ compenso ¢
da intendersi sempre omnicomprensive di tutti gli oneri di legge, nonché di ogni spesa sostenuta per
Pespletamento dell'incarico. 1l compense sard erogato dietro presentazione di apposita notula, con
assolvimento dell’imposta di bollo, ove dovuia. ¢ corredata della relazione esplicativa a firma del
collaboratore della prestazione effettuata e a seguito di accertamento, da parte del Dirigente
responsabile delVesattezza della prestazicne, secondoe i termini contrattuali. Non potranno essere
previsti, di norma, acconti in corso di atuazione della prestazione contrattuale. Agli esperti non
compete alcun tramamento di fine rapporto. comungue denominato ¢ il pagamento avverrd previa
verifica dell’eventuale regolarita contributiva,

Art, 31
Stipula Del Contratto
1. Nei confronti dei candidati selezionati. il Dirigente provvede, con determinazione motivata in
relazione ai criteri definiti con il presente Regolamento e nei limiti di spesa del progetto, alla stipula del
contratte,
2. 1l coniratto deve essere redatto per iscritio e sotwiscrilto per esteso da entrambi i contraenti in ogni
parte di cui € composto il documento.
3. Il contratto, ai sensi della deliberazione in sede di controllo della Corte dei Conti del 15/0272003 n. & .
ha il seguente contenuto minimo:
a. parli contraenti;
b. oggetto della collaborazione (descrizione dettagliata della finalith e del contenute delle
prestazioni richieste);
¢. durata del contratto con indicazione del termine iniziale ¢ finale del contratio;
d. entila, modalita e tempi di corresponsione del compenso;
e. luoga e modalita di espletamento dell’attivita;
f. impegno da parte del collaboratore di presentare uma relazione esplicativa della
prestazione effettuata (report finale);
g. acquisizione in proprieta ed utilizzazione piena ed esclusiva da parte dell’ Istituto dei risultati
dell’incarico;
h. spese contrattuali e oneri fiscali a carico del prestatore;
i. la previsione della clausola risolutiva e defle eventuali penali per il ritardo;
j« la possibilita di recedere anticipatamente dal rapporto, senza preavviso, qualota il collaboratore
non presti la propria attivitd conformemente agli indirizzi impartiti e/o non svolga la prestazione
nelle modalita pattuite, liquidando il collaboratore stesse in relazione allo stato di
avanzamento della presiazione;
k. la previsione che le sospensioni della prestazione da parte del collaboratore comporiana la
sospensione del pagamento del corrispettivo contrattuale indipendentemente daila motivazione:
1. informativa per il trattamento dei dati personali .
4. La natura giuridica del rapporto che s’instaura con I’incarico di collaborazione € quelia di rapporto
privatistico qualificato come prestazione d’opera intellettuale. La disciplina che lo regola €, pertanto,
quella stahilita dagli artt.2222 e seguenti de] codice civile.
11
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5. 1 gonlmatti di cui al presente regolamento non possono avere durata superiore ad un anno e non
sono rinnovabili, salvo delibera del Consiglio di Circolo. Non sono rinnovabili i contratti oggetto di
risoluzione o di recesso.

6. E istituito presso la segreteria della scuola un registro dei contratti nel quale sono indicati i nominativi
dei professionisti incaricati, 'importo dei compensi corrisposti e I'oggetto deil’incarico.

7. La documentazione relativa al contratto di prestazione d’opera é tenuta dal DSGA.

Art, 32

Rescissione del contratto
1. L’ Amministrazione scolastica si riserva il diritto di verificare in ogni momento P'adeguatezza del
servizio prestato dal soggetto aggiudicatario.
2. Nel caso di inadempienze ¢ inadeguatezza dei servizi offerti. e nel caso che dalla verifica delle
autodichiarazioni/autocertificazioni queste risultassero mendaci. I'Amministrazione scolastica procede,
con preavviso di sette giorni, alla risoluzione unitaterale del contrarto senza oneri aggiuntivi rispetto alle
prestazioni {ino a quel momenio erogate.
3. Nel caso di inadempienze riferite a comportamenti offensivi e irrispeliosi verso gli alunni,
Amministrazione scolastica procede alla rescissione immediata del contratto con preavviso scritte ¢
molivato di 24 ore.
4. Qualora il soggetto aggiudicatario decida unilateralmente la rescissione del contratto. non sara
corrisposto alcun compenso per le prestazioni fino a quel momenio erogate. fatte salve motivazioni
di salute debitamente documentate,

Art. 33
Autorizzazione dipendenti pubblici e comunieazione alla funzione pubblica

L. Ai fini della stipula dei contratti disciplinati dal presente regelamenio con i dipendenti di altra
amministrazione  pubblica & richiesta obbligatoriamente la  preventiva  autorizzazione
defl’amministrazione di appartenenza di cui all*art. 53 del D.L.vo n® 165 del 30/3/2001.

2. L’elenco dei contratti stipulati con i soggetti di cui al comma precedente & comunicato annualimente al
dipartimento deila funzione pubblica entro i termini previsti dall’art. 53. commi da 12 a 16 del citato
D.Lovon® 1635/2001.

Art. 3
Proprieta delle risultanze
Tutti i prodotii realizzati. quali elaborati, relazioni ¢ ogni altra documentazione son¢ di proprieta
esclusiva dell* Amministrazione scolastica, restando assolutamente precluso al soggetto  affidatario
ogni uso o divuigazione, anche parziale. dei prodotti realizzati senza autorizzazione preventiva.

Art. 35
Neorma di rinvio
Per quanto non specificatamente contenuto nel presente Regolamento, si fa riferimento atle vigenti
disposizioni legislative,

Art. 36
Norma di esclusione
1l presente Regolamento non disciplina le modalitd di individuazione del personale ¢ dei relativi
compensi, finanziati con le risorsc dei Fondo dell'lstituzione scolastica e/a con altre risorse il cui utilizzo
sia disciplinato da apposite norme contrattuali ¢ legislative.

Art. 37
Entrata in vigore
I presente Regolamento entra in vigore dal giomo successivo alla delibera di approvazione.
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Art. 38
Pubblicizzazione
il Presente Regolamento é pubblicato sul sito web istituzionale di questa Istituzione Scolastica.

Art. 39
Norme finali
1 Presente Regolamento si compone di n. 22 articoli, & approvato dal Consiglio di Circolo in data 10
novembre 2017, verbale n. 3e resterd in vigore fino a nuova deliberazione dell"Organo Collegiale

cotnpelente.

APPROVATO DAL CONSIGLIO DVISTITUTO NELLA RIUNIONFE. DEL 10 uovembre 2017,
verbale n, 4

IL DIRGENTE SCOLASTICO
a Maria Cristina D*Orsi
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